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Copie de calendriers professionnels

Cople de calendriers professionnels

Vous pouvez copier un calendrier professionnel et le coller dans le méme ensemble de régles ou dans
un ensemble différent. Pour copier un calendrier professionnel, procédez comme suit :

1. Accédez a I'ensemble de regles auquel appartient le calendrier professionnel dans I'Arborescence de
I'Explorateur (vérifiez que vous avez sélectionné le bon locataire dans la liste déroulante Locataire).
Sélectionnez Calendriers professionnels sous I'ensemble de regles dans I'Arborescence de

I'Explorateur.
2. Recherchez le calendrier professionnel dans la liste et cliquez ensuite sur Copier le calendrier.

3. Sivous souhaitez que la copie soit située dans le méme ensemble de regles, cliquez sur Coller le
calendrier. Indiquez un nom pour le nouveau calendrier professionnel.

Si vous souhaitez que la copie soit située dans un autre ensemble de regles, recherchez cet ensemble
et sélectionnez Calendriers professionnels sous cet ensemble. Cliquez sur Coller le calendrier.
Indiguez un nom pour le nouveau calendrier professionnel.

5. Actualisez les informations suivant vos besoins. Cliquez sur Sauveg.. Pour en savoir plus sur les
différents champs et sur la configuration des régles de calendrier professionnel, reportez-vous a la

rubrigue Création de calendriers professionnels.
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